Zarzadzenie Nr 2/SPP/2016
Wojta Gminy De¢bica
z dnia 01.02.20186.

w sprawie: przyjecia SzczegO6towych zasad przyznawania dotacji orgajom
pozaradowym oraz podmiotom wymienionym w art.3 ust.3 wsta dziatalngci
pozytku publicznego i o wolontariacie z bhietu Gminy Rbica w drodze otwartych
konkursow ofert.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 ma8801l o samorgzie gminnym
(Dz. U. 2013, poz. 594 ze zm.), art. 5a ust. 4 pkj.ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalngci pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 201g0z. 1118 z
pézn. zm.) w zwizku z aktualnie obowkujagcym Programem Wspotpracy Gminy
Debica z organizacjami poza@owymi oraz podmiotami wymienionymi w art.3 ust.3
ustawy o dzialalngci pazytku publicznego i o wolontariacie oraz zgodnie z
Rozporadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z daf grudnia 2010 r. w
sprawie wzoru oferty iramowego wzoru umowy dotgyxh realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania #eglania (Dz. U. 2011 r. Nr 6,
poz. 25), Wéjt Gminy Bbica zaradza, co naspuje:

§1
Przyjmuje st do stosowania ,SzczegOlowe zasady przyznawaniaacjiot
organizacjom pozaggdowym oraz podmiotom wymienionym w art.3 ust.3 wsta

dziatalngci pazytku publicznego i o wolontariacie z bietu Gminy Rbica w drodze
otwartych konkursow ofert”, stanoyde zagcznik do niniejszego Zagdzenia.

§3
Zarzzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

§4

Zarzadzenie podlega zamieszczeniu na stronie interngtiosblicy ogtoszé Urzedu

Gminy Debica oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

Wéjt Gminy
Debica

Stanistaw
Rokosz






Zalacznik

do zaradzenia Nr 2/SPP/2016
Wojta Gminy kbica

z dnia 01.02.2016 .

Szczegotowe zasady przyznawania dotacji organizagppozarzadowym oraz
podmiotom wymienionym w art.3 ust.3 ustawy o dziakmosci pozytku
publicznego i o wolontariacie z budetu Gminy Debica w drodze otwartych
konkurséw ofert

Niniejszy tryb posfpowania opracowany zostat w oparciu o przepisywsta 24
kwietnia 2003 r. o dziatalrioi pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2014r. poz. 1118 z gd. zm.), Rozporgzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty moavego wzoru umowy
dotyczcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru wpealania z wykonania
tego zadania (Dz. U. 2011 Nr 6, poz. 25), azéakv oparciu o postanowienia
corocznie przyjmowanego uchwdRady Gminy Rbica Programu wspétpracy Gminy
De¢bica z organizacjami pozax@owymi oraz podmiotami prowagizymi dziatalng¢
pozytku publicznego.

81
Ogoblne zasady przyznawania dotaciji

e Zlecanie realizacji zada publicznych odbywa si poprzez wsparcie lub
powierzenie realizacji zadania publicznego miegzego s¢ w sferze zada
publicznych, o ktérej mowa w art. 4 ust. 1 ustawy zad?4 kwietnia 2003 r. o
dziatalnagci pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 20140z. 1118
z p&n. zm.), zwanej dalej Ustaw

e Priorytetowe dla Gminy Ebica zadania publiczne okia - corocznie
przyjmowany uchwat Rady Gminy Rbica - Program wspoétpracy Gminyebica
z organizacjami pozagdowymi oraz podmiotami prowagizymi dziatalng¢
pozytku publicznego. Katalog priorytetowych zadaublicznych jest w nim
okreslony.

e Podmiotami mogcymi ubiegé sie o zlecenie realizacji zaflapublicznych s
organizacje pozagdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustaw
prowadzace dziatalné¢ pazytku publicznego, w zakresie odpowiagaim
zadaniom Gminy Ebica.

e Zlecanie podmiotom, o ktorych mowa w pkt 3 realjzaadar publicznych
nastpuje po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert.

e Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert jest zamieane:
¢ na tablicy ogtoszieUrzedu Gminy xbica,

e w Biuletynie Informacji Publicznemww.bip.ugdebica.pl|
* na stronie internetowej Ugdu Gminy Dxbica (vww.ugdebica.pl
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Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert winno zawéerdormacg o:

e rodzaju zadania,

e wysokaici srodkow publicznych przeznaczonych na realigdego zadania,

e zasadach przyznawania dotacji,

e terminach i warunkach realizacji zadania,

¢ terminie sktadania ofert,

e trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofertz terminie dokonania
wyboru ofert,

e zrealizowanych przez organ administracji publiczmej roku ogtoszenia
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadahipublicznych tego
samego rodzaju i zwkanych z nimi kosztami, ze szczegblnym
uwzgkdnieniem wysokeci dotacji przekazanych organizacjom
pozaradowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 @stlstawy,

W przypadku wysipienia przestanek z art. 18a Ustawy, Wojt Gmingbida
uniewania otwarty konkurs ofert.

§2
Zasady udzielania dotacji

Oferta konkursowa winna bysporzdzona na formularzu zgodnym ze wzorem
stanowjcym Zahcznik nr 1 do Rozpogdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzaerty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru wpralania z
wykonania tego zadania (Dz. U. 2011. Nr 6, poz., 2byanego dalej
Rozporadzeniem. Ofett naleey wypetnic czytelnie drukowanymi literami lub
elektronicznie.

Dwie lub wiecej organizacje pozagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 Ustawy dziatajce wspolnie, mag ztozy¢ oferte wspolng. Do oferty wspolnej
stosuje si przepisy zawarte w art. 14 ust. 2-5 Ustawy.

Oferta powinna by ztozona w terminie okrdonym w ogtoszeniu;

e w przypadku zteenia kopii dokumentow musone zawieraklauzuk ,za
zgodnd¢ z oryginatem” umieszczanna kadej stronie dokumentu lub na
pierwszej stronie potwierdzgy od strony do strony wraz z czytelnym
podpisem osoby upovmionej do potwierdzenia dokumentow za
zgodnd¢ z oryginatem. Kopie dokumentéw e potwierdzi:

e 0soba wymieniona w dokumencie rejestrowym,
¢ inne osoby upowanione do reprezentacji podmiotu,
¢ notariusz, adwokat, radca prawny.

Oferta powinna by zgodna z przedmiotem dziatania organizacji lkreym w jej
statucie.

Oferta powinna by podpisana przez osoby statutowo upawane do skiadania
oswiadczéh woli w zakresie spraw mgkowych Ilub ustanowionego
petnomocnika zgodnie z zapisami wynd@jmi z dokumentu okétajacego
osobowd¢ prawry.

Do oferty naley dolgczye:
e Kopig¢ aktualnego odpisu z KRS, innego rejestru lub emgde
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potwierdzagcego sposbb reprezentaciji,
e oswiadczenie o nie realizowaniu dziatav zadaniu publicznym w
ramach prowadzonej dziatakw gospodarczej (i dotyczy).

e Oferty na realizagj zada publicznych, o ktérych mowa w Ustawie podlegaj
procedurze uzupetniania brakéw formalnych w termifi dni roboczych od
wezwania drog e-mail lub telefonicza

e Oferte konkursowy na realizagj zadania naley ztozy¢:

e w zamknetej kopercie z adnotac,KONKURS OFERT” oraz nazwobszaru,
ktérego dotyczy konkurs,

e w terminie podanym w ogtoszeniu o otwartym konkersifert (oferty
otrzymane po terminie niectly rozpatrywane),

e osobkcie lub przesta poczty na adres wskazany w ogtoszeniu o otwartym
konkursie ofert. O terminie zienia oferty decyduje data wplywu w
Sekretariacie Urdu Gminy Qbica.

e Ziozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniemaajot

§3
Tryb powotywania dziatania komisji konkursowych doopiniowania ofert w
otwartych konkursach ofert

e Komisja konkursowa, zwana dalej Komisjdokonuje oceny formalnej i
merytorycznej ofert wramach otwartego konkursu tofea realizag zada
publicznych Gminy [Bbica, na zasadach oklenych w ustawie z 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalndci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 201f0z. 1118
zp&n. zm.)), i obowdzujgcym Programie Wspoipracy Gminy ebica
z organizacjami pozagdowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3.t
ustawy o dziatalngi pazytku publicznego i o wolontariacie.

e Komisje konkursowe magby¢ powotywane osobno dla kdego z obszaréw
objetych konkursem. Komisja nie by powotana na czas przeprowadzenia danego
konkursu lub na czas rozyziywania realizacji rocznego programu wspotpracy.

¢ Dopuszcza sifunkcjonowanie kilku komisji konkursowych.

e Komisje konkursowe sktadajsic z co najmniej dwdch przedstawicieli komorki
merytorycznej oraz co najmniej dwoch oséb wskazanywzez organizacje
z zastrzeeniem ust. 5

e W przypadku gdy organizacje nie wskawoich przedstawicieli, Wéjt powotuje
komisj w sktadzie co najmniej 3 osobowym.

e Komisje konkursowe meag dziata& bez udzialu osOb wskazanych przez
organizacy, jezeli:

e zadna organizacja nie wsteosob do sktadu komisji konkursowej lub

e wskazane osoby nie wezmdziatu w pracach komisji konkursowej lub

e wszystkie powotane w skiad komisji konkursowej gspbdlega wytagczeniu na
podstawie przepiséw rozdziatu 5 Kodeksu ppstvania administracyjnego lub

e wskazana osoba dziata/wspotpracuje z organjzakiora ziagyla ofert na
realizacg zadania publicznego w ramach danego naboru

e Czionek Komisji podlega wytzeniu z udziatu komisji, gdy :



e pozostaje w stosunku prawnym, z tytutu ktérego kalygrzychod (np. umowa
0 prag, umowa zlecenie, umowa 0 dzieto) z podmiotami djcymi ofere w
przecigu ostatnich 3 lat,

e jest cztonkiem organow wykonawczych, nadzorczycty mnych organéw
podmiotow sktadajcych ofert,

e jest czlonkiem zwyczajnym, wspiegaym, honorowym podmiotéw skiadajych
oferte

e jest wolontariuszem wykonagym swiadczenia na rzecz podmiotow skiaggich
oferte w przeciagu ostatnich 3 lat,

e pozostaje w innym stosunku prawnym lub faktycznypomiotami sktadagymi
oferte, ktory maze budzé uzasadnione gtpliwosci co do mojej bezstrontai,

e Komorka organizacyjna/merytoryczna wskazuje,$gmb zgtoszonych, osoby do
udziatu w pracach komisji konkursowej.

e Podczas pierwszego posiedzenia komisji konkursowajstaje wybrany

przewodnicacy, przez obecnych na posiedzeniu cztonkow komksjnkursowej

zwykta wickszascig gtosow.

e Pracami komisji konkursowej kieruje przewodnicy ktory:

e ustala plan pracy Komisji,

e wyznacza cztonkow ocenigych do oceny danej oferty,

e wyznacza terminy posiedage

e przewodniczy posiedzeniom Komisji,

e reprezentuje Komisjw kontaktach zewgrznych przed wnioskodawcami oraz
innymi podmiotami,

¢ udziela informacji o przebiegu i wynikach oceny.

e W przypadku nieobecsoi przewodnicgcego, zostaje wybierana o0soba

zastpujaca przewodnicgego, przez obecnych na posiedzeniu cztonkow komisj

konkursowej zwykd wickszadcig gtosow.

e W pracach komisji konkursowych na zaproszenie Pozenczcego, mog

uczestniczy eksperci w charakterze doradcy.

¢ Do cztonkoéw komisji konkursowej bigeych udziat w opiniowaniu oferty stosuje

sic przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodekssepowania

administracyjnego (Dz. U. z 2013r., poz. 267 zrmpdzm.) dotyczce wyhczenia

pracownika.

e Obrady komisji konkursowejaswazne, gdy w czasie posiedzenia jest obecnych,

co najmniej 3 cztonkow komisiji.

e Kazdy z cztonkdw Komisji Konkursowej informowany jesterminie posiedzenia
telefonicznie, hdz listownie, co najmniej na 3 dni przed planowanyosipdzeniem.

e Zakres zadakomisji konkursowej obejmuje:
¢ ocena formalna oferty,

e ocena merytoryczna oferty,



e sformutowanie wnioskow i przedstawienie ich Wojta@miny.

¢ Posiedzenie konkursowe rozpoczyna Przewodnyctub wskazany przez niego
cztonek komisji, stwierdza¢ prawomocn& posiedzenia.

e Komisja Konkursowa podczas obrad sprawdza i ustaig,oferty odpowiadaj
wymogom formalnym, dokonuje oceny merytorycznej zordokonuje wyboru
najkorzystniejszej oferty. Formalna i merytoryczoaena ofert odbywa gina
podstawie karty oceny formalnej i karty oceny merytznej, ktorej wzor okiba
Wojt Gminy.

e Komisja Konkursowa na podstawie informacji zawantyw ofercie proponuje
kwote dofinansowania poszczegolnych z&adagtoszonych w ramach otwartego
konkursu ofert.

e Posiedzenie komisji konkursowej grotokotowane.

¢ Protokoty posiedze Komisji Konkursowej, éwiadczenia oraz inne dokumenty
przechowywaneasw Urzedzie Gminy Rbica.

e Czionkowie Komisji, po zapoznaniuest wykazem ztoonych ofert, zobowgizani
s3 do zlzenia pisemnego swiadczenia, ktorego téé stanowiZatacznik Nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

e Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wrazlecyzj o wysokdgci
przyznanej dotacji dokonuje Wojt Gminy.

e Czionkowie komisji konkursowej z tytutu pracy w kajn konkursowej nie
otrzymup wynagrodzenia.

e Komisja Konkursowa ulega rozgamaniu z dniem rozstrzygggia lub
uniewanienia konkursu

e Do podgtych decyzji w sprawie rozstrzygmia konkursu ofert nie stosujeesi
trybu odwotawczego

e SzczegOtowe i ostateczne warunki realizaciji, fimavemnia i rozliczania zadania
reguluje umowa zawarta pogdizy Gmiry De¢bica, a oferentem, ktéremu zostato
powierzone realizowanie zadania publicznego.

84
Ocena formalna ofert

e Oceny formalnej ofert, zikmnych w otwartym konkursie ofert dokonuje komisja
konkursowa powotana osobnym zgdzeniem Wojta Gminy Ebica.

e W pracach przy ocenie formalne] @ uczestniczy - w charakterze
obserwatora — przedstawiciel organizacji pozdozvych oraz podmiotéw, o
ktorych mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy, wskazany przdera¢ odpowiedzialny
merytorycznie.

e Ocena formalna obejmuije :



e stwierdzenie liczby ztoonych ofert w danym obszarze oraz dziataniu,

e otwarcie kopert z ofertami,

e ustalenie, ktore z ofert spetriayymagane warunki formalne zgodnie z Kart
oceny formalnej, oferty zimnej w otwartym konkursie ofert, okteng w
Zataczniku nr 2 do niniejszych Zasad, uwzglniagc kryteria formalne
niemazliwe do uzupetnienia i mdiwe do uzupenienia,

e wezwanie (telefoniczne lub dragelektroniczg) do uzupetnienia w ggu 5
dni roboczych kryteriéw mdiwych do uzupetnienia, takich jak:

e ziozenie wszystkich wymaganych oraz poprawnie wypelycbn
zalcznikdw, zgodnie z t&eig ogltoszenia o otwartym konkursie ofert,

e podpisanie oferty przez osoby upanene do tego zgodnie z KRS lub
innym wiaciwym dokumentem oraz prawidtowe potwierdzenie kopi
dokumentow za zgod&é z oryginatem,

e nie uzupetnienie brakéw formalnych w wyznaczonymmiaie skutkuje
odrzuceniem oferty.

85
Ocena merytoryczna ofert

Merytoryczna ocena ofert ztonych w otwartym konkursie ofert, ktére
pozytywnie przeszty ocerformaln, dokonywana jest przez komisje konkurgow
powotywany przez Wéjta Gminy Ebica.

Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach zatjali bez udziatu
oferentow.

Za zorganizowanie i przebieg prac komisji konkurepadpowiedzialny jest jej
Przewodniczcy.

Na pierwszym posiedzeniu x@dy cztonek komisji konkursowej zoboyziany jest
do zla@zenia pisemnegoswiadczenia stanowtego Zadcznik nr 1 do niniejszych
Zasad.

Ocena merytoryczna obejmuje:

e analiz merytoryczg zawartéci ofert na podstawie Karty oceny
merytorycznej oferty zimnej w otwartym konkursie ofert, stanoeg]
Zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad, w ramach ktérej:

e kazdy cztonek komisji konkursowej dysponuje maksyma@h punktami,
e za najkorzystniejsze uznajes Dferty, ktdre otrzymaty kolejno najgkisz
liczbe punktow;

e sporadzenie wykazu wszystkich ofert z uwgghieniem punktaciji,

* przygotowanie propozycji podziattrodkéw finansowych pormadzy oferty,
ktére otrzymaty rekomendacjdo dotacji na podstawie listy rankingowe;j.

Wskazagn propozycg sporadza s¢ do wyczerpanigrodkow wskazanych w
ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert. Dotacjazenty¢ przyznana tylko w
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przypadku uzyskania przez ofgmie mniej nk 12 punktéwsredniej oceny
maksymalnej. Uzyskanie 12 lub egij punktéwsredniej oceny maksymalnej
nie jest jednak rébwnoznaczne z przyznaniem dotacji,
e sporadzenie protokotu, zawiergego:
e imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowej,

e liczbe zgtoszonych ofert, w tym ofert spetrjaych warunki okréone w
niniejszych Zasadach oraz ofert odrzuconych,
e wskazanie najlepszych ofert, z propozykjvoty dotaciji,
e podpisy cztonkéw komisji konkursowej.
Ostateczg decyzg o przyznaniu dotacji podejmuje WOojt Gminyelilca na
podstawie przedimnych przez komigjkonkursovg protokotow.
Ogtoszenie wynikow otwartego konkursu ofert, zaajgre w szczegolnwi

nazwe oferenta, nazwzadania publicznego oraz wysdkgrzyznanychsrodkéw
nastpuje w drodze zagrzenia Wojta Gminy Ebica.

Powierzenie wykonania zaflgpublicznych nasgpuje drog zarzdzenia Wojta
Gminy Debica

Wyniki otwartego konkursu ofert, jak rowiiepowierzenie wykonania zafla

publicznych zamieszczagsbez zlgdnej zwioki w miejscach wskazanych w § 1
ust. 5.

Kazdy podmiot biogcy udziat w Otwartym Konkursie Ofert, w terminie 806i od
dnia ogtoszenia wynikéw konkursu, @e zadat uzasadnienia wyboru lub
odrzucenia oferty.

§6
Warunki przekazania dotacji

Zlecenie realizacji zagdapublicznych podmiotom wskazanym w Zgizeniu, o
ktorym mowa w8 5 ust. 8 odbywae¢spoprzez powierzenie lub wsparcie
wykonywania zada publicznych wraz z udzieleniem dotacji na finanaoig lub
dofinansowanie ich realizacji.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowwsparcie/powierzenie
realizacji zadania publicznego z zachowaniem foprsemnej, wedtug wzoru
okreslonego w Zadczniku nr 2 do Rozpogrzenia.

W przypadku przyznania dotacji w wysakoinnej niz wnioskowana, warunkiem
zawarcia umowy jest zienie zaktualizowanego zakresu z@adkosztorysu oraz
harmonogramu realizacji zadania publicznego. Wskazdokumenty naky
dostarczy nie p&niej niz na 21 dni przed planowanym terminem rozgoz
realizacji zadania publicznego, asljetermin rozpoczcia realizacji zadania
publicznego nasgpuje w ciagu 21 dni od dnia ogtoszenia wyniku otwartego
konkursu ofert, dokumenty nabe dostarczy niezwitoczne. Niezastosowanie Si
wskazanego wymogu me skutkowda niepodpisaniem umowy na realizacj
zadania publicznego.

Zgodnie z zawagtumowy 0 wsparcie/powierzenie realizacji zadania publkegm
podmiot otrzymujcy dotacg, jest zobowizany do wykorzystaniasrodkéw
finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskalai warunkach ok&onych
umowg, a W szczegOlnwi zgodnie z ofegt lub zaktualizowanym kosztorysem
oraz harmonogramem realizacji zadania publicznkigoe stanow jej integraln

9



CzesC.

Koszty ponoszone w ramach realizacji zadania pmbégo § kwalifikowane,

jezeli zostaly poniesione w okresie realizacji zadamaz jeeli:

¢ 33 niezledne do realizacji projektu,

e zostaly faktycznie poniesione, tzn. rgst rozchodsrodkoéw finansowych z
kasy lub rachunku bankowego dotowanego na podstéakierr lub innych
dokumentow ksigowych,

¢ 53 udokumentowane dowodami &gowymi,

e zostaly wydatkowane zgodnie z przepisami ustawgia @9 stycznia 2004 r.
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 907 ze zm.);

Do wydatkow niekwalifikowanych przez GmirbDebica w otwartych konkursach

ofert nalegg m. in.:

e zakup lub dzierawa nieruchomii,

* rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobgwah,

e odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobgwah,

e wydatki juz finansowane z innyclrodet niz okreslone przez beneficjenta,

e nagrody dla pracownikéw, premie i inne formy bdaty rzeczowej lub
finansowej,

e cla, optaty skarbowe,

e optaty pocztowe i bankowe,

e zakup licencji, nabywanie uprawnie i kwalifikacji zwigzanych z
wykonywaniem zadania,

e wydatki nie odnosgce s¢ bezpdrednio do projektu,

¢ inne nie powizane z realizagjzadania publicznego ;

Konsekwengj razacych uchybié w realizacji zapisdbw umowy, a w szczegdicio

w wydatkowaniu i rozliczaniu dotacji na podstawiegpisow ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U120poz. 885 ze zm.), me

by¢ zwrot czsci lub catgci przyznanej dotacji wraz z odsetkami zadgadzien
zwtoki, w wysokdaci okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych.

Wszelkie zmiany dokonywane w zyzku z umovg wymagaj zawarcia aneksu w

formie pisemnej, pod rygorem niewvedsci. Zmiany musz by¢ zgtaszane ze

stosownym wyprzedzeniem uwggdhiagcym poszczegoOlne etapy realizacji
zadania. Do czasu ewentualnego zatwierdzenia zmiaez zleceniodavec
beneficjent ponosi wydatki na wtasne ryzyko.

8§87
Rozliczenie dotacji

Beneficjent po zakiczeniu realizacji zadania zobawany jest do zizenia

sprawozdania z wykonania zadania publicznego, spmonego zgodnie ze
wzorem okrélonym w Zahczniku nr 3 do Rozpogezenia.

Sprawozdanie, o ktérym mowa w pkt. 1 rgleporadzi¢ i ztozy¢é w ciaggu 30 dni

od zakdczenia realizacji zadania publicznego. Sprawozdan@na zioy¢

osobikcie lub przesyla listem poleconym na adres zgodny z umow

wsparcie/powierzenie realizacji zadania publiczned® terminie ztaenia

sprawozdania decyduje data wplywu na dziennik pedgwUrzdu Gminy
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Debica.
Organ administracji publicznej ma prawo wezwao ziazenia w roku
budzetowym czsciowych sprawozdaz wykonania zadania publicznego.

Realizacg zadania dokumentuje ¢sipoprzez dowody ksgowo — finansowe,
porozumienia wolontariackie orazwaadczenia osob je wykonygych, a take
materiaty dokumentgge merytoryczne dziatania oraz rezultaty tych daiat

W przypadku dowodow ksgowo finansowych:

e dokumentacja wydatkowanigrodkéw pochodgcych z dotacji oraz wkiadu
wiasnego finansowego prowadzona jest na podstaswedow ksegowych,
bedacych podstaw stwierdzagca dokonanie operacji gospodarczych, zgodnie
Z ustawg z dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013, poz. 330
ze zm.),

e podmiot otrzymujcy dotacg zgodnie z umow zobowhzany jest do
wyodrebnienia ewidencjisrodkow ksegowych otrzymanych na realizacj
umowy,

e wszystkie dowody ksgowe wydatkéw finansowych poniesionych z dotacji
oraz wkladu wilasnego muszzosté wystawione za dziatania petg w
okresie realizacji zadania, ktory jest wskazanymowie. Dowody ksigowe
powinny by rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem,

e kazda z faktur (rachunkéw) winna &yopatrzona na odwrocie piecis
podmiotu otrzymujcego dotagj oraz zawier& sporazdzony w sposob trwaty
opis wgZatgcznika nr 4 do niniejszych Zasad, zawiegay informacje:

e zjakichsrodkoéw zostata pokryta wydatkowana kwota,
e w ramach jakiego projektu zostata wydatkowana drge z jalg umows,

jakie byto przeznaczenie zakupionych towardw, ugtly innego rodzaju
poniesionych wydatkéw zgodnie z harmonogramem Rtojenp.: przewéz
oséb (cel i miejsce wyjazdu, #6 przewaonych osob, trasa i termin
przejazdu), noclegi (k& osOb korzystagych z noclegu, czasookres
korzystania z ustug), nagrody, puchary, dyplomytustki (lista oséb
nagrodzonych i obdarowanych, data i miejsce impregy,
¢ informacg o zgodnéci z ustavg Prawo zamowig publicznych, podpisan
przez osob odpowiedziala merytorycznie za realizacjprojektu oraz
zatwierdzon przez osoby odpowiedzialne za sprawy finansowedzig z
wewretrznymi  zasadami zatwierdzania dokumentacji finarego w
organizaciji,
e odpowiednie dla podmiotu otrzynagego dotae, zapisy ksigowe
potwierdzagce zaksigowanie dokumentu,

e wszystkie dowody ksgowe wydatkéw finansowych poniesionych z dotacji
oraz wktadu witasnego zgizone do sprawozdania w formie kopii winny¢by
opatrzone potwierdzeniem ,za zgodéa oryginatem” z dat piecatky i
podpisem osoby upowaionej;

Wktad osobowy (niefinansowy wkiad wiasny) zaammyeany w realizagj zadania
moze by wkiadem realizujcego zadanie lub partnera zadania publicznego
zgodnie z zawagtumowg partnersik. Wkiad ten mee zosté rozliczony tylko na
podstawie spogizonego porozumienia wolontariackiego luBwi@mdczenia
osoby/podmiotu wykonggej ustugi bezptatne na rzecz podmiotu otrzyyoego
dotacg, przy czym:
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e dokumenty te winny zawiefawycere $wiadczonych ustug wraz z opisem
poszczegolnych czynda oraz czasem i miejscem ich wykonywania (np.
karta czasu pracy),

e kazdy z dokumentow ma dotyczy tylko jednego projektu i zawiefa
dokladne dane dotygze daty zawarcia/wystawienia, numeru dokumentu,
danych pozwalapych na identyfikag osobyswiadczcej pra¢ spoteczg.
Dokumenty podpisgjosoby do tego uprawnione,

e oswiadczenie winno bypotwierdzone przez strony porozumienia;

Dziatania merytoryczne odzwierciedjag harmonogram projektu oraz rezultaty

zadeklarowane w ofercie lub zaktualizowanym kosasier oraz harmonogramie

realizacji zadania publicznego nafe dokumentow& na r&nego rodzaju
nasnikach danych (np. papier, ptyta CD), zamieszgzap nich:

¢ listy uczestnikow, notatki ze spotkaharmonogramy szkale seminariow,
zaj¢, wycieczek,

listy nagrodzonych, listy oséb korzysfeych z noclegéw, listy o0so6b

korzystajcych z przewozu,

e prezentacje multimedialne, zdja filmy,

e plakaty, ulotki, materiaty reklamowe,

e artykuty prasowe, internetowe, audycje radiowdawezyjne,

* inne;

Wszelkie materialy dokumentge dziatania merytoryczne winny dppatrzone

logotypami Gminy [bica (do pobrania na stronie internetowe;j:

www.ugdebica.gl posiada informacg o0 nazwie realizowanego projektu,
podmiocie realizujcym projekt oraz adnotagcj ~Projekt
finansowany/wspoétfinansowany gedkéw Gminy Rbica”.

Oryginaty wszystkich faktur, rachunkow, uméw, paroEer, oswiadcze i
innych dokumentow, ktére dokumerjupkiad finansowy wiasny i wkiad
niefinansowy witasny naty okaza& nazadanie rozliczajcego dotagj.

Do sprawozdania natg zahczye:

e Kkopie (potwierdzone za zgoditoz oryginalem oraz podpisane przez osoby
uprawnione zgodnie z dokumentem rejestrowym lutbhgpagpowanione do
wystepowania w imieniu uprawnionych, co musi ¢bypotwierdzone
zalhczonymi dokumentami) wszystkich faktur / rachunkdwuméw /
porozumi& / oswiadczé / innych dokumentéw, ktére zostaty optacone w
catasci lub czsci ze srodkow pochodgcych z dotacji i wkiadu wlasnego. W
celu czytelnej identyfikacji poniesionych kosztowran dowodow
potwierdzagcych ich wydatkowanie pozycje kosztorysu zamieszezov
ofercie, powinny b§ odpowiednio odzwierciedlone w pozycjach kosztorysu,
zawartych w sprawozdaniu oraz analogicznie — w mnestau faktur i
rachunkéw. Do kzdej faktury naley dolczy¢ wyciagg bankowy lub raport
kasowy potwierdzagy wydatkowanie srodkow w trakcie catego okresu
realizacji zadania.

e Kkopic dowodu wptaty (przelewu) niewykorzystanej kwotytai) na konto
Gminy Debica,

e dodatkowe materiaty dokumenjug dziatania prawne (kopie umow cywilno-
prawnych) oraz nagdanie dziatania faktyczne petk przy realizacji zadania,

o ktérych mowa w 8§ 7 ust. 7.
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Zataczniki:

1. Zahcznik nr 1 - Gwiadczenie cztonka komisji konkursowej do opiniovean
otwartych konkursow ofert na realizagada publicznych.

2. Zahcznik nr 2 - Karta oceny formalnej oferty zemej w otwartym konkursie ofert.
3. Zahcznik nr 3 - Karta oceny merytorycznej oferty zéoej w otwartym konkursie
ofert.

4. Zahcznik nr 4 — Wzor opisu oryginatu faktury (rachunku)
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Zalgcznik nr 1

do Szczegdtowych zasad przyznawania dotacji

organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom wymienionym w art.3 ust.3
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

z budzetu Gminy Debica w drodze otwartych konkurséw ofert

Oswiadczenie cztonka komisji konkursowej do opiniowara otwartych
konkursoéw ofert na realizacje zadan publicznych

Ja niej podpisany/a:

(m¢”nazw,5ko)

Oswiadczam, co nagpuje:
W stosunku co do zimnych ofert:

nie pozostaje w stosunku prawnym, z tytutu ktéreggskatem/am przychaod (np.
umowa o prag, umowa zlecenie, umowa 0 dzieto) z podmiotami dkjgymi
oferte w przecagu ostatnich 3 lat;

nie jestem cztonkiem organow wykonawczych, nadamtcdub innych organow
podmiotéw sktadacych ofert;

nie jestem czionkiem zwyczajnym, wspi@@jm, honorowym podmiotow
sktadajcych ofert;

nie jestem wolontariuszem wykogaym swiadczenia na rzecz podmiotéw
sktadajcych ofert w przecijgu ostatnich 3 lat;

nie pozostaje w innym stosunku prawnym lub faktyoanz pomiotami
sktadajcymi ofere, ktdory maze budzé uzasadnione stpliwosci co do mojej
bezstronnéci

Powyzsze gwiadczenie nie dotyczy/ nie obayzuje co do nagpujacych ofert:

Debica, dnia.........coovviiiiiiiiiiieen,
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Zalacznik nr 2

do Szczegdtowych zasad przyznawania dotacji

organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom wymienionym w art.3 ust.3
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

z budzetu Gminy Debica w drodze otwartych konkurséw ofert

Nroferty .......ccooveiiinie.

Karta oceny formalnej oferty ztozonej w ramach otwartego konkursu ofert

Jednostka ogtaszaja konkurs

o konkursie ?

A OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE UWAGI

1. | Czy ofert ztozono w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie?

) Czy oferta zostata ztiwna w zamknitej kopercie opisanej w sposob
okreslony w tresci ogtoszenia?

3. | Czy oferta zostata spaydzona na wiciwym formularzu?

4 Czy podmiot sktadapy ofert jest uprawniony do jej zgtaszania zgodnie
z wytycznymi w ogtoszeniu o konkursie?

. Czy do oferty ztaono aktualny odpis KRS, innego rejestru lub ewidencj
badz inny dokument potwierdzagy tozsamdé ?

5 Czy realizacja zadania przedstawionego w ofercigangk w celach
statutowych oferenta?

; Czy wraz z ofetf ztozono wszystkie wymagane oraz prawnie wypetnione
zakczniki zgodnie z trécig ogloszenia?

8 Czy oferta zostata podpisana przez upoieane do tego osoby zgodnie
z KRS lub innym wiaciwym dokumentem

9 Czy kopie dokumentow / zgiznikdéw zostaty prawidtowo potwierdzone za
zgodnd¢ z oryginatem ?

10. Czy okres realizacji projektu jest zgodny z wytyampgtoszenia
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Czy uwzgkdniono w ofercie wymagany procentowy wktad wiasiggh(

11.

wskazano w tr&i ogtoszenia)

Czy inne wymagania zawarte w ogtoszeniu zostatynspes
B | DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNO SCI OFERTY

Czy oferta spetnia wszystkie ogolne kryteria formale weryfikowane na etapie
oceny formalnej i maze zost# przekazana do oceny merytorycznej?

Debica, dnia

Czytelne podpisy os6b dokoraych analizy formalnej:

L
2
R PP
Lo
Zalacznik nr 3
do Szczegdtowych zasad przyznawania dotacji
organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom wymienionym w art.3 ust.3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
z budzetu Gminy Debica w drodze otwartych konkurséw ofert
Nroferty .......coooevvviinennn,

Karta oceny merytorycznej oferty ztazonej w ramach otwartego konkursu ofert

Jednostka ogtaszaja konkurs

Nazwa

1T 10 ] (0 o = U3 Y2

Nazwa

=10 £- 1 |-
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Kryteria oceny

Punktacja

llo$¢ punktéw przyzr
przez Cztonkdw Ko

Proponowana jakas¢ wykonania zadania publicznego

Ocena realizacji celu zadania,

llos¢ oséb objtych zadaniem, (grupa adresatoéw zadania),
lloé¢/ czestotliwaos¢ form dziatania,

Innowacyjnd¢ realizacji zadania,

Trafnas¢ przyjetych metod i dziakaw realizacji zadania,

Na ile zaplanowane dziatania w ramach projektu uipisie
w istotne zadania Gminy

od 0 do 5 pkt.

Mozliwo$é realizacji zadania publicznego przez oferenta:

Zasoby kadrowe przedstawione przez oferenta dzaeil
zadania,
Doswiadczenie w realizacji zada zblzonym charakterze,

od 0 do 5 pkt.

Kalkulacja Kosztéw realizacji zadania publiczneqo:

e Zasadnéc przedstawionych w projekcie kosztow,
» Srodki pozyskane z innycirédet finansowania, (sponsoring

srodki zewretrzne, inne ni oferenta),

e Planowany przez oferenta udziabdkow wtasnych ( dotyczy

zada wspieranych).

od 0 do 5 pkt.

Planowany przez oferenta wkiad rzeczowy, osobowy tym

swiadczenia wolontariuszy i pomoc spoteczna czionkéw

e Zaangaowanie zasobow materialnych, rzeczowych
e Zaangaowanie kapitatu spotecznego w realizazgadania

(swiadczenia wolontariuszy, praca spoteczna cztonkow)

od 0 do 5 pkt.

Punkty dodatkowe Rzetelnd¢ i terminowa¢ oraz sposéb rozliczania dotychczasowych otrzymiasrardkow |
publicznych (dotyczy oferentéw ktérzy w latach prgainich realizowali zlecone zadania publiczne)) ol 5-
organizacja startuje pierwszy raz przydzielanarnest ilos¢ pkt.

Ocena minimalna, aby projekt oferty otrzymat rekonteecg do dotacji: nie mniej i

12 pkt.sredniej oceny maksymalnej

UWAGI KOMISJI

Wz0r opisu oryginatu faktury (rachunku)
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Zalacznik nr 4
do Szczegdtowych zasad przyznawania dotacji

organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom wymienionym w art.3 ust.3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

z budzetu Gminy Debica w drodze otwartych konkurséw ofert



Wydatkowano w ramach realizacji zadania pn.

(nazwa zadania zgodna z zawartg
umowg)
zgodnie z umowg nr ................. 2dnia ...
Wydatek nie podlega/podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2013, poz. 907 ze zm.) na podstawie art. ... ...........tej ustawy.
Wydatek zgodny z pozycjq ............ w kosztorysie

Sprawdzono pod wzgledem:

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym. | |
............ pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby
data uprawnionej zgodnie z KRS
Sprawdzono pod wzglgdem rachunkowym i formalnym ...
............... pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby
data odpowiedzialnej za prowadzenie ksiegi rachunkowej
Sposob finansowania:
Ze $rodkow whasnych lub innych zrédet | Ll zt
Z dotacji z Urzedu Gminy Debica | ... zt
Razem — wartos$¢ faktury | ............... zt
Nr WB...........uu....
Zaptacono poleceniem przelewu
ZANIG | e e
Podpis
Nr RK.........cccuu......
Zaptacono gotowkq
z dnia ...................................... s
Podpis

ZAtWIErdzoN0 dO WYPIALY ZH/GE c.uveveeeeeeeeeeeevereeeveeeeeiereeessvesevesseveiesssesssssssssassvasesesesesssessssasasasasasasesen
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