Zarzadzenie Nr 3/SPP/2017
Wéjta Gminy Debica
z dnia 10.02.2017r.

W sprawie: przyjecia Szczegdtowych zasad przyznawania dotacji organizacjom pozarzadowym 0raz
podmiotom wymienionym w art.3 ust.3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
z budzetu Gminy Dg¢bica w drodze otwartych konkurséw ofert.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2013, poz.
594 ze zm.), art. 5a ust. 4 pkt. 11) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239 i 395) w zwigzku z aktualnie obowigzujagcym Programem
Wspotpracy Gminy Debica z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w
art.3 ust.3 ustawy o0 dziatalno$ci pozytku publicznego io0 wolontariacie oraz zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow
ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300), Wojt Gminy Debica zarzadza, co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ do stosowania ,,Szczegotowe zasady przyznawania dotacji organizacjom pozarzadowym
oraz podmiotom wymienionym w art.3 ust.3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie z budzetu Gminy Debica w drodze otwartych konkurséw ofert”, stanowigce
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 2/SPP/2016 W¢jta Gminy Debica z dnia 01.02.2016 r. w sprawie przyjecia
Szczegotowych zasad przyznawania dotacji organizacjom pozarzadowym oOraz podmiotom
wymienionym w art.3 ust.3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie z budzetu
Gminy Debica w drodze otwartych konkurséw ofert.

§3

Zarzadzenie podlega zamieszczeniu na stronie internetowe]j i tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Debica

oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Debica

Stanislaw Rokosz



Zalacznik

do zarzgdzenia Nr 3/SPP/2017
Woéjta Gminy Debica

z dnia 10.02.2016 r.

Szczegoélowe zasady przyznawania dotacji organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom
wymienionym w art.3 ust.3 ustawy o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o0 wolontariacie
Z budzetu Gminy De¢bica w drodze otwartych konkursow ofert

Niniejszy tryb postgpowania opracowany zostal w oparciu o przepisy ustawy z 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239 i 395), Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych
wzorow umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300)), a takze w oparciu o postanowienia corocznie przyjmowanego
uchwata Rady Gminy Debica Programu wspotpracy Gminy Debica z organizacjami pozarzagdowymi
oraz podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego.

§1

Ogolne zasady przyznawania dotacji

1. Zlecanie realizacji zadan publicznych odbywa si¢ poprzez wsparcie lub powierzenie realizacji
zadania publicznego mieszczacego si¢ w sferze zadan publicznych, o ktéorej mowa w art.
4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1871), zwanej dalej Ustawa.

2. Priorytetowe dla Gminy D¢bica zadania publiczne okresla - corocznie przyjmowany uchwatg Rady
Gminy Dgbica - Program wspolpracy Gminy Degbica z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego. Katalog priorytetowych zadan
publicznych jest w nim okreslony.

3. Podmiotami moggcymi ubiega¢ si¢ o zlecenie realizacji zadan publicznych sg organizacje
pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy, prowadzace dziatalno$¢ pozytku
publicznego, w zakresie odpowiadajagcym zadaniom Gminy Debica.

4. Zlecanie podmiotom, o ktérych mowa w pkt 3 realizacji zadan publicznych nast¢puje po
przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert.

5. Ogloszenie o otwartym konkursie ofert jest zamieszczane:

1) na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Dgbica,

2) w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.ugdebica.pl),

3) na stronie internetowej Urzedu Gminy Debica (www.ugdebica.pl),

6. Ogloszenie o otwartym konkursie ofert winno zawiera¢ informacje o:

1) rodzaju zadania,

2) wysokosci srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania,

3) zasadach przyznawania dotacji,

4) terminach i warunkach realizacji zadania,

5) terminie sktadania ofert,

6) trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru ofert,

7) zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego konkursu
ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwiazanych z nimi
kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokos$ci dotacji przekazanych organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy,
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W przypadku wystapienia przestanek z art. 18a Ustawy, Wdjt Gminy Debica uniewaznia otwarty
konkurs ofert.

§2

Zasady udzielania dotacji

Oferta konkursowa winna by¢ sporzadzona na formularzu zgodnym ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 1 lub Zatgcznik nr 2 Rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoroéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300),
zwanego dalej Rozporzadzeniem. Oferte nalezy wypethi¢ czytelnie drukowanymi literami lub
elektronicznie.
Dwie lub wigcej organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy
dziatajgce wspolnie, moga ztozy¢ oferte wspolng. Do oferty wspdlnej stosuje si¢ przepisy zawarte
w art. 14 ust. 2-5 Ustawy.
Oferta powinna by¢ ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu;

1) w przypadku ztozenia kopii dokumentéw musza one zawiera¢ klauzule ,,za zgodnos¢

Z oryginalem” umieszczong na kazdej stronie dokumentu lub na pierwszej stronie

potwierdzajac od strony do strony wraz z czytelnym podpisem osoby upowaznionej do

potwierdzenia dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem. Kopie dokumentéw moze
potwierdzi¢:

e 0soba wymieniona w dokumencie rejestrowym,

e inne osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu,

e notariusz, adwokat, radca prawny.

Oferta powinna by¢ zgodna z przedmiotem dziatania organizacji okre$§lonym w jej statucie.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby statutowo upowaznione do sktadania os§wiadczen woli
w zakresie spraw majatkowych lub ustanowionego pelnomocnika zgodnie z zapisami
wynikajacymi z dokumentu okreslajacego osobowo$¢ prawna.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

e W przypadku gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sadowym —
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia aktualnego wyciagu z innego rejestru
lub ewidencji, ewentualnie inny dokument potwierdzajacy osobowos¢ prawna oferenta;
nie dotyczy uczniowskich klubow sportowych oraz stowarzyszen kultury fizycznej
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej. Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym
stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.

e oswiadczenie o nie realizowaniu dzialan w zadaniu publicznym w ramach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej (jesli dotyczy).

e W przypadku gdy oferent jest spotka prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3
pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie — potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia umowy lub statutu
spotki.

Oferty na realizacje zadan publicznych, o ktorych mowa w Ustawie podlegaja procedurze

uzupehniania brakow formalnych w terminie 5 dni roboczych od wezwania drogg e-mail lub

telefoniczna

Oferte konkursowa na realizacje zadania nalezy ztozyc¢:

1) w zamknigtej kopercie z adnotacjg ,, KONKURS OFERT” oraz nazwa obszaru, ktorego dotyczy
konkurs,

2) w terminie podanym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert (oferty otrzymane po terminie
nie beda rozpatrywane),

3) osobiscie lub przesta¢ poczta na adres wskazany w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.
O terminie zlozenia oferty decyduje data wptywu w Sekretariacie Urzedu Gminy Dgbica.

Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.
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§3
Tryb powolywania dzialania komisji konkursowych do opiniowania ofert w otwartych
konkursach ofert

Komisja konkursowa, zwana dalej Komisja, dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ofert w ramach
otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Dgbica, na zasadach okreslonych
w Ustawie i obowigzujgcym Programie Wspotpracy Gminy Debica z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.
Komisje konkursowe moga by¢ powolywane osobno dla kazdego z obszarow objetych konkursem.
Komisja moze by¢ powotana na czas przeprowadzenia danego konkursu lub na czas rozwigzywania
realizacji rocznego programu wspolpracy.
Dopuszcza si¢ funkcjonowanie kilku komisji konkursowych.
Komisje konkursowe sktadaja si¢ z co najmniej dwoch przedstawicieli komorki merytorycznej oraz
co najmniej dwoch 0s6b wskazanych przez organizacje z zastrzezeniem ust. 6
W przypadku gdy organizacje nie wskaza swoich przedstawicieli, Wojt powotuje komisj¢ w sktadzie
co najmniej 3 osobowym.
Komisje konkursowe moga dziata¢ bez udziatu os6b wskazanych przez organizacje, jezeli:
1) Zzadna organizacja nie wskaze os6b do sktadu komisji konkursowej lub
2) wskazane osoby nie wezmg udzialu w pracach komisji konkursowej lub
3) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja wytaczeniu na podstawie
przepisow rozdziatu 5 Kodeksu postgpowania administracyjnego lub
4) wskazana osoba dziata/wspotpracuje z organizacja, ktora ztozyla oferte na realizacj¢ zadania
publicznego w ramach danego naboru
Cztonek Komisji podlega wylaczeniu z udziatu komisji, gdy :
1) pozostaje w stosunku prawnym, z tytutu ktorego uzyskat przychod (np. umowa o pracg, umowa
zlecenie, umowa o dzieto) z podmiotami sktadajacymi ofert¢ w przeciggu ostatnich 3 lat,
2) jest cztonkiem organow wykonawczych, nadzorczych lub innych organdéw podmiotow
sktadajacych oferte,
3) jest cztonkiem zwyczajnym, wspierajgcym, honorowym podmiotow sktadajgcych oferte
4) jest wolontariuszem wykonujacym $wiadczenia na rzecz podmiotow skladajacych oferte
W przeciggu ostatnich 3 lat,
5) pozostaje w innym stosunku prawnym lub faktycznym z pomiotami sktadajacymi oferte, ktory
moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci,
Komorka organizacyjna/merytoryczna wskazuje, sposrod zgtoszonych, osoby do udzialu w pracach
komisji konkursowe;j.
Podczas pierwszego posiedzenia komisji konkursowej, zostaje wybrany przewodniczacy, przez
obecnych na posiedzeniu cztonkdéw komisji konkursowej zwykta wigkszoscig gtosow.
Pracami komisji konkursowej kieruje przewodniczacy ktory:
1) ustala plan pracy Komisji,
2) wyznacza cztonkow oceniajacych do oceny danej oferty,
3) wyznacza terminy posiedzen,
4) przewodniczy posiedzeniom Komisji,
5) reprezentuje Komisj¢ w kontaktach zewnetrznych przed wnioskodawcami oraz innymi
podmiotami,
6) udziela informacji o przebiegu i wynikach oceny.
W  przypadku nieobecnosci przewodniczacego, zostaje wybierana osoba  zastepujaca
przewodniczacego, przez obecnych na posiedzeniu czlonkéw komisji konkursowej zwykta
wigkszoscig gtosow.
W pracach komisji konkursowych na zaproszenie Przewodniczacego, moga uczestniczy¢ eksperci
w charakterze doradcy.
Do cztonkéw komisji konkursowej biorgcych udzial w opiniowaniu oferty stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016r., poz. 23 z p6zn.
zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.
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Obrady komisji konkursowej sa wazne, gdy w czasie posiedzenia jest obecnych, co najmniej
3 czlonkéw komis;ji.

Kazdy z cztonkow Komisji Konkursowej informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie, badz
listownie, co najmniej na 3 dni przed planowanym posiedzeniem.

Zakres zadan komisji konkursowej obejmuje:

1) ocena formalna oferty,

2) ocena merytoryczna oferty,

3) sformutowanie wnioskoéw i przedstawienie ich Wojtowi Gminy.

Posiedzenie konkursowe rozpoczyna Przewodniczacy lub wskazany przez niego cztonek komisji,
stwierdzajac prawomocno$¢ posiedzenia.

Komisja Konkursowa podczas obrad sprawdza i ustala, czy oferty odpowiadaja wymogom formalnym,
dokonuje oceny merytorycznej oraz dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty. Formalna i
merytoryczna ocena ofert odbywa si¢ na podstawie karty oceny formalnej i karty oceny merytorycznej,
ktorej wzor okresla Wojt Gminy.

Komisja Konkursowa na podstawie informacji zawartych w ofercie proponuje kwote dofinansowania
poszczegbdlnych zadan zgloszonych w ramach otwartego konkursu ofert.

Posiedzenie komisji konkursowej sa protokotowane.

Protokoty posiedzen Komisji Konkursowej, o§wiadczenia oraz inne dokumenty przechowywane sag w
Urzgdzie Gminy Dg¢bica.

Cztonkowie Komisji, po zapoznaniu si¢ z wykazem zlozonych ofert, zobowigzani sg do ztozenia
pisemnego oswiadczenia, ktorego tres¢ stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysoko$ci przyznanej dotacji
dokonuje Wojt Gminy.

Cztonkowie komisji konkursowej z tytutu pracy w komisji konkursowej nie otrzymuja wynagrodzenia.
Komisja Konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygnigcia lub uniewaznienia konkursu

Do podjetych decyzji w sprawie rozstrzygnigcia konkursu ofert nie stosuje si¢ trybu odwolawczego
Szczegdtowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadania reguluje umowa
zawarta pomi¢dzy Gming Dgbica, a oferentem, ktoremu zostato powierzone realizowanie zadania
publicznego.

§4

Ocena formalna ofert

1. Oceny formalnej ofert, ztozonych w otwartym konkursie ofert dokonuje komisja konkursowa
powolana osobnym zarzadzeniem Wojta Gminy Dgbica.

2. W pracach przy ocenie formalnej moze uczestniczy¢ - w charakterze obserwatora — przedstawiciel
organizacji pozarzadowych oraz podmiotoéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy, wskazany
przez referat odpowiedzialny merytorycznie.

3. Ocena formalna obejmuje :

1) stwierdzenie liczby ztozonych ofert w danym obszarze oraz dziataniu,

2) otwarcie kopert z ofertami,

3) ustalenie, ktore z ofert spetniajg wymagane warunki formalne zgodnie z Kartg oceny formalne;j,
oferty ztozonej w otwartym konkursie ofert, okreslong w Zalaczniku nr 2 do niniejszych
Zasad, uwzgledniajac kryteria formalne niemozliwe do uzupelnienia 1 mozliwe do
uzupetnienia,

4) wezwanie (telefoniczne lub drogg elektroniczng) do uzupetnienia w ciggu 5 dni roboczych
kryteriow mozliwych do uzupeienia, takich jak:

a) zlozenie wszystkich wymaganych oraz poprawnie wypeklionych zatgcznikow, zgodnie
Z trescig ogloszenia o otwartym konkursie ofert,

b) podpisanie oferty przez osoby upowaznione do tego zgodnie z KRS lub innym wiasciwym
dokumentem oraz prawidtowe potwierdzenie kopii dokumentoéw za zgodnos¢ z oryginatem,

C) nie uzupelienie brakéw formalnych w wyznaczonym terminie skutkuje odrzuceniem
oferty.
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§5

Ocena merytoryczna ofert

Merytoryczna ocena ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert, ktore pozytywnie przeszly oceng
formalng, dokonywana jest przez komisje konkursowa, powolywang przez Woéjta Gminy Debica.
Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknigtych bez udziatu oferentow.

Za zorganizowanie i przebieg prac komisji konkursowej odpowiedzialny jest jej Przewodniczacy.

Na pierwszym posiedzeniu kazdy cztonek komisji konkursowej zobowigzany jest do ztozenia

pisemnego oswiadczenia stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Ocena merytoryczna obejmuje:

1) analiz¢ merytoryczng zawartosci ofert na podstawie Karty oceny merytorycznej oferty ztozonej
w otwartym konkursie ofert, stanowigcej Zalacznik nr 3 do niniejszych Zasad, w ramach
ktorej:

a) kazdy cztonek komisji konkursowej dysponuje maksymalnie 25 punktami,
b) za najkorzystniejsze uznaje si¢ oferty, ktore otrzymaty kolejno najwigkszg liczbg punktow;

2) sporzadzenie wykazu wszystkich ofert z uwzglednieniem punktacji,

3) przygotowanie propozycji podziatu §rodkoéw finansowych pomiedzy oferty, ktore otrzymaty
rekomendacje do dotacji na podstawie listy rankingowej. Wskazang propozycje sporzadza si¢
do wyczerpania srodkéw wskazanych w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert. Dotacja moze
by¢ przyznana tylko w przypadku uzyskania przez oferte nie mniej niz 12 punktow $redniej
oceny maksymalnej. Uzyskanie 12 lub wiecej punktow $redniej oceny maksymalnej nie jest
jednak rownoznaczne z przyznaniem dotacji,

4) sporzadzenie protokotu, zawierajacego:

a) imiona i nazwiska cztonkoéw komisji konkursowej,

b) liczbe zgloszonych ofert, w tym ofert spelniajagcych warunki okreslone w niniejszych
Zasadach oraz ofert odrzuconych,

c) wskazanie najlepszych ofert, z propozycja kwoty dotacji,

d) podpisy cztonkéw komisji konkursowe;j.

Ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Wojt Gminy Debica na podstawie

przedlozonych przez komisje konkursowa protokotow.

Ogloszenie wynikow otwartego konkursu ofert, zawierajace w szczegolnosci nazwe¢ oferenta,

nazwe zadania publicznego oraz wysoko$¢ przyznanych §rodkdw nastgpuje w drodze zarzadzenia

Wojta Gminy Debica.

Powierzenie wykonania zadan publicznych nast¢puje droga zarzadzenia Wojta Gminy Debica

Wyniki otwartego konkursu ofert, jak réwniez powierzenie wykonania zadan publicznych

zamieszcza si¢ bez zb¢dnej zwtoki w miejscach wskazanych w § 1 ust. 5 .

Kazdy podmiot bioracy udzial w Otwartym Konkursie Ofert, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia

wynikow konkursu, moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

§6

Warunki przekazania dotacji

Zlecenie realizacji zadan publicznych podmiotom wskazanym w Zarzadzeniu, o ktérym mowa w §
5 ust. 8 odbywa si¢ poprzez powierzenie lub wsparcie wykonywania zadan publicznych wraz z
udzieleniem dotacji na finansowanie lub dofinansowanie ich realizacji.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy 0 wsparcie/powierzenie realizacji zadania
publicznego z zachowaniem formy pisemnej, wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 3 lub
Zataczniku nr 4 do Rozporzadzenia.

W przypadku przyznania dotacji w wysoko$ci innej niz wnioskowana, warunkiem zawarcia
umowy jest ztozenie zaktualizowanego zakresu zadan, kosztorysu oraz harmonogramu realizacji
zadania publicznego. Wskazane dokumenty nalezy dostarczy¢ nie pdzniej niz na 21 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia realizacji zadania publicznego, a jesli termin rozpoczecia
realizacji zadania publicznego nastepuje w ciaggu 21 dni od dnia ogloszenia wyniku otwartego



konkursu ofert, dokumenty nalezy dostarczy¢ niezwloczne. Niezastosowanie si¢ wskazanego

wymogu moze skutkowac¢ niepodpisaniem umowy na realizacj¢ zadania publicznego.

Zgodnie z zawarta umowa o wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego, podmiot

otrzymujacy dotacje, jest zobowigzany do wykorzystania srodkow finansowych zgodnie z celem,

na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowa, a w szczegdlno$ci zgodnie z ofertg Iub

zaktualizowanym kosztorysem oraz harmonogramem realizacji zadania publicznego, ktore

stanowig jej integralng czesc.

Koszty ponoszone w ramach realizacji zadania publicznego sg kwalifikowane, jezeli zostaly

poniesione w okresie realizacji zadania oraz jezeli:

1) sa niezbedne do realizacji projektu,

2) zostaty faktycznie poniesione, tzn. nastapit rozchdd srodkow finansowych z kasy lub rachunku
bankowego dotowanego na podstawie faktur lub innych dokumentow ksiggowych,

3) sa udokumentowane dowodami ksiggowymi,

4) zostaly wydatkowane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2015 r. poz. 2164 ze zm.);

Do wydatkéw niekwalifikowanych przez Gming Debica w otwartych konkursach ofert naleza

m. In.:

1) zakup lub dzierzawa nieruchomosci,

2) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

3) odsetki z tytulu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

4) wydatki juz finansowane z innych zrodet niz okre$lone przez beneficjenta,

5) nagrody dla pracownikow, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej,

6) cta, optaty skarbowe,

7) wydatki nie odnoszace si¢ bezposrednio do projektu,

8) inne nie powigzane z realizacjg zadania publicznego ;

Konsekwencja razacych uchybien w realizacji zapisOow umowy, a w szczegdlnosci

w wydatkowaniu i rozliczaniu dotacji na podstawie przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych (Dz. U. 2016, poz. 187 ze zm.), moze by¢ zwrot cze$ci lub catosci

przyznanej dotacji wraz z odsetkami za kazdy dzien zwloki, w wysokosci okreslonej jak dla

zalegtosci podatkowych.

Wszelkie zmiany dokonywane w zwigzku z umowag wymagajg zawarcia aneksu w formie

pisemnej, pod rygorem niewazno$ci. Zmiany musza by¢ zgltaszane ze stosownym wyprzedzeniem

uwzgledniajagcym poszczegdlne etapy realizacji zadania. Do czasu ewentualnego zatwierdzenia

zmian przez zleceniodawce, beneficjent ponosi wydatki na wtasne ryzyko.

§7

Rozliczenie dotacji

Beneficjent po zakonczeniu realizacji zadania zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania
Z wykonania zadania publicznego, sporzadzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w Zataczniku
nr 5 lub Zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia.

Sprawozdanie, o ktorym mowa w pkt. 1 nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w ciggu 30 dni od zakonczenia
realizacji zadania publicznego. Sprawozdanie mozna ztozy¢ osobiscie lub przesyta listem
poleconym na adres zgodny z umowa o wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego.
O terminie zlozenia sprawozdania decyduje data wptywu na dziennik podawczy Urzedu Gminy
Debica.

Organ administracji publicznej ma prawo wezwac do ztozenia w roku budzetowym czg$ciowych
sprawozdan z wykonania zadania publicznego.

Realizacj¢ zadania dokumentuje si¢ poprzez dowody ksiggowo — finansowe, porozumienia
wolontariackie oraz o$wiadczenia 0sob je wykonujacych, oswiadczenia dot. wktadu rzeczowego,
umow uzyczenia a takze materialy dokumentujace merytoryczne dzialania oraz rezultaty tych
dziatan.

W przypadku dowodow ksiegowo finansowych:



1) dokumentacja wydatkowania $rodkoéw pochodzacych z dotacji oraz wktadu wlasnego
finansowego prowadzona jest na podstawie dowodow ksiggowych, bedacych podstawag
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarczych, zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016, poz. 1047 ze zm.),

2) podmiot otrzymujacy dotacj¢ zgodnie z umowa zobowigzany jest do wyodrebnienia ewidencji
srodkow ksiegowych otrzymanych na realizacj¢ umowy,

3) wszystkie dowody ksiegowe wydatkow finansowych poniesionych z dotacji oraz wktadu
wlasnego muszg zosta¢ wystawione za dziatania podjete w okresie realizacji zadania, ktory jest
wskazany w umowie. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym
przebiegiem,

4) kazda z faktur (rachunkow) winna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia podmiotu
otrzymujgcego dotacj¢ oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly opis wg Zalgcznika nr 4
do niniejszych Zasad, zawierajacy informacje:

a) zjakich srodkow zostata pokryta wydatkowana kwota,

b) w ramach jakiego projektu zostata wydatkowana i zgodnie z jakg umowa,

C) jakie bylo przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju poniesionych
wydatkow zgodnie z harmonogramem projektu, np.: przewdz osob (cel i miejsce wyjazdu,
ilo$¢ przewozonych osob, trasa i termin przejazdu), noclegi (ilos¢ osob korzystajacych
z noclegu, czasookres korzystania z ustug), nagrody, puchary, dyplomy, statuetki (lista 0s6b
nagrodzonych i obdarowanych, data i miejsce imprezy) itp.,

d) informacje¢ o zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych, podpisang przez osobe
odpowiedzialng merytorycznie za realizacj¢ projektu oraz zatwierdzong przez osoby
odpowiedzialne za sprawy finansowe, zgodnie z wewngtrznymi zasadami zatwierdzania
dokumentacji finansowej w organizacji,

e) odpowiednie dla podmiotu otrzymujacego dotacje, zapisy ksiggowe potwierdzajace
zaksiggowanie dokumentu,

Wktad osobowy i rzeczowy (niefinansowy wktad wlasny) zaangazowany w realizacj¢ zadania
moze by¢ wkladem realizujacego zadanie lub partnera zadania publicznego zgodnie z zawartg
umowg partnerskg. Wkiad ten moze zosta¢ rozliczony tylko na podstawie sporzadzonego
porozumienia lub o§wiadczenia osoby/podmiotu wykonujacej ustugi / uzyczajacego przedmiot lub
miejsce bezptatne, umowy uzyczenia, porozumienia, na rzecz podmiotu otrzymujacego dotacje,
przy czym:

1) dokumenty te winny zawieraé wyceng swiadczonych ustug wraz z opisem poszczegdlnych
czynnosci oraz czasem i miejscem ich wykonywania (np. karta czasu pracy), wraz z podaniem
cen rynkowych, na ktorych podstawie jest szacowana jego warto$¢

2) kazdy z dokumentow moze dotyczy¢ tylko jednego projektu i zawiera¢ dokladne dane
dotyczace daty zawarcia/wystawienia, numeru dokumentu, danych pozwalajacych na
identyfikacj¢ osoby S$wiadczace] prace spoleczng. Dokumenty podpisuja osoby do tego
uprawnione,

3) oswiadczenie winno by¢ potwierdzone przez strony porozumienia;

Dziatania merytoryczne odzwierciedlajace harmonogram projektu oraz rezultaty zadeklarowane w

ofercie lub zaktualizowanym kosztorysie oraz harmonogramie realizacji zadania publicznego

nalezy dokumentowac na r6znego rodzaju nosnikach danych (np. papier, ptyta CD), zamieszczajac
na nich:

1) listy uczestnikow, notatki ze spotkan, harmonogramy szkolen, seminariow, zajec, wycieczek,

listy nagrodzonych, listy 0sob korzystajacych z noclegow, listy osob korzystajacych z przewozu,

2) prezentacje multimedialne, zdjecia filmy,

3) plakaty, ulotki, materiaty reklamowe,

4) artykuty prasowe, internetowe, audycje radiowe i telewizyjne,

5) inne;

Wszelkie materiaty dokumentujace dziatania merytoryczne winny by¢ opatrzone w sposob trwaty

logotypami Gminy Debica (do pobrania na stronie internetowej: www.ugdebica.pl), posiadac

informacj¢ o nazwie realizowanego projektu, podmiocie realizujacym projekt oraz adnotacje:

,Projekt finansowany/wspotfinansowany ze srodkow Gminy Dgbica”.



9. Oryginaty wszystkich faktur, rachunkéw, umoéw, porozumien, o§wiadczen i1 innych dokumentow,
ktore dokumentujg wktad finansowy wlasny 1 wktad niefinansowy wlasny nalezy okaza¢ na
zadanie rozliczajacego dotacje.

10. Do sprawozdania nalezy zataczyc¢:

1) kopi¢ dowodu wptaty (przelewu) niewykorzystanej kwoty dotacji na konto Gminy De¢bica,

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 - O$§wiadczenie cztonka komisji konkursowej do opiniowania otwartych konkursow
ofert na realizacj¢ zadan publicznych.

2. Zalacznik nr 2 - Karta oceny formalnej oferty ztozonej w otwartym konkursie ofert.

3. Zatacznik nr 3 - Karta oceny merytorycznej oferty ztozonej w otwartym konkursie ofert.

4. Zatacznik nr 4 — Wzor opisu oryginatu faktury (rachunku)



Zalgcznik nr 1

do Szczegotowych zasad przyznawania dotacji

organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom wymienionym w art.3 ust.3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

z budzetu Gminy Debica w drodze otwartych konkursow ofert

Oswiadczenie czlonka komisji konkursowej do opiniowania otwartych konkursow ofert na
realizacj¢ zadan publicznych

Ja nizej podpisany/a:
(imig¢ 1 nazwisko)

Oswiadczam, co nast¢puje:

W stosunku co do ztozonych ofert:

e nie pozostaje w stosunku prawnym, z tytutu ktorego uzyskatem/am przychod (np. umowa o prace,
umowa zlecenie, umowa o dzieto) z podmiotami sktadajacymi ofertg w przeciggu ostatnich 3 lat;

e nie jestem cztonkiem organdw wykonawczych, nadzorczych lub innych organéw podmiotow
sktadajacych ofertg;

e nie jestem czlonkiem zwyczajnym, wspierajagcym, honorowym podmiotéw skladajacych oferte;

e nie jestem wolontariuszem wykonujacym $wiadczenia na rzecz podmiotéw sktadajacych oferte w
przeciagu ostatnich 3 lat;

e nie pozostaje w innym stosunku prawnym lub faktycznym z pomiotami sktadajacymi oferte, ktory
moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci

Powyzsze oswiadczenie nie dotyczy/ nie obowigzuje co do nastepujacych ofert:



Nroferty .....oooveveviiininne

Jednostka oglaszajaca konkurs

Nazwa konkursu

Zalacznik nr 2
do Szczegotowych zasad przyznawania dotacji
organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom wymienionym w art.3 ust.3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

z budzetu Gminy Debica w drodze otwartych konkursow ofert

Karta oceny formalnej oferty zlozonej w ramach otwartego konkursu ofert

Data WPIY WU OFCITY ...t e
Numer Kancelaryjiy Of Ity ... ..o e
Tytul Zadania ...
NazZWa WHIOSKOAAWCY .. .ottt et e ettt
A OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE UWAGI
1. Czy oferte ztozono w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie?
) Czy oferta zostata ztozona w zamknigtej kopercie opisanej w sposob
okreslony w tresci ogloszenia?
3. Czy oferta zostala sporzadzona na wtasciwym formularzu?
4 Czy podmiot sktadajacy oferte jest uprawniony do jej zglaszania zgodnie
z wytycznymi w ogloszeniu o konkursie?
s Czy realizacja zadania przedstawionego w ofercie miesci si¢ w celach
statutowych oferenta?
Czy wraz z oferta ztozono wszystkie wymagane oraz prawnie wypetnione
o zataczniki zgodnie z trescig ogloszenia?
. Czy oferta zostata podpisana przez upowaznione do tego osoby zgodnie
z KRS lub innym wiasciwym dokumentem
Czy kopie dokumentow / zalacznikéw zostaty prawidtowo potwierdzone za
8 zgodnos$¢ z oryginatem ?
9 Czy okres realizacji projektu jest zgodny z wytycznymi ogloszenia
o0 konkursie ?
10. Czy uwzgledniono w ofercie wymagany procentowy wktad wlasny?(jesli
wskazano w tresci ogloszenia)
Czy inne wymagania zawarte w ogloszeniu zostaty spelnione
B DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI OFERTY

Czy oferta spelnia wszystkie ogdlne kryteria formalne weryfikowane na etapie

oceny formalnej i moze zostaé¢ przekazana do oceny merytorycznej?

Czytelne podpisy 0sob dokonujgcych analizy formalnej:

Dgbica, dnia



Zalacznik nr 3

do Szczegotowych zasad przyznawania dotacji

organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom wymienionym w art.3 ust.3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

z budzetu Gminy Debica w drodze otwartych konkurséw ofert

Nroferty ....ooovveveiinininins

Jednostka oglaszajaca KONKULS .........o i e
NazZWa WHIOSKOAAWCY . .. .ttt et e e e
NAZWA ZAAANIA ...ttt e e e e

Termin 1ealizacii ZAAANIA .........iti ittt et ettt et et et e et

Whioskowana Kwota............o.oeiviiiiiiiiiiiiieeeiee e Catkowity koszt zadania.........................
x . Srednia
Kryteria oceny Punktacja Tlos¢ punktéw Przyznal.l)f?h Sumf? przyznanych
przez Czlonkow Komisji punktow punkiéw

1. Proponowana jako$¢ wykonania zadania publicznego
Ocena realizacji celu zadania,
Ilo$¢ 0s6b objetych zadaniem, (grupa adresatow zadania),
Ilo$¢/ czestotliwosé form dziatania,
Innowacyjno$¢ realizacji zadania,
Trafno$¢ przyjetych metod i dziatan w realizacji zadania,
Na ile zaplanowane dziatania w ramach projektu wpisujg si¢
w istotne zadania Gminy
2. Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta:
e  Zasoby kadrowe przedstawione przez oferenta do realizacji
zadania, od 0 do 5 pkt.
e Doswiadczenie w realizacji zadan o zblizonym charakterze,

od 0 do 5 pkt.




3. Kalkulacja Kosztow realizacji zadania publicznego:
e Zasadno$¢ przedstawionych w projekcie kosztow,
e Srodki pozyskane z innych zrodet finansowania, (sponsoring,

srodki zewnetrzne, inne niz oferenta), 0d 0 do 5 pkt.
e Planowany przez oferenta udziat srodkow wtasnych ( dotyczy
zadan wspieranych).
4. Planowany przez oferenta wklad rzeczowy, osobowy w tym
Swiadczenia wolontariuszy i pomoc spoleczna czlonkéw:
e Zaangazowanie zasobow materialnych, rzeczowych od 0 do 5 pkt.

e Zaangazowanie kapitatu spotecznego w realizacj¢ zadania
($wiadczenia wolontariuszy, praca spoteczna cztonkow).

Razem

Punkty dodatkowe Rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposob rozliczania dotychczasowych otrzymanych srodkow na realizacje zadan
publicznych (dotyczy oferentow ktorzy w latach poprzednich realizowali zlecone zadania publiczne), od 0 do 5- w przypadku gdy
organizacja startuje pierwszy raz przydzielana jest max ilo$¢ pkt.

Ocena minimalna, aby projekt oferty otrzymat rekomendacj¢ do dotacji: nie mniej niz 12 pkt. $redniej oceny maksymalnej

| UWAGI KOMISJI




Zalacznik nr 4

do Szczegoétowych zasad przyznawania dotacji

organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom wymienionym w art.3 ust.3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

z budzetu Gminy Debica w drodze otwartych konkursow ofert

Wzér opisu oryginalu faktury (rachunku)

Dokument nr ............ zdhnia.............

Wydatkowano w ramach realizacji zadania pn.
(nazwa zadania zgodna z zawartq umowg)

zgodnie z umowg nr ................. zdnia ...,

Wydatek nie podlega/podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych
(Dz.U. 2013, poz. 907 ze zm.) na podstawie art. ... ...........tej ustawy.
Wydatek zgodny z pozycjq ............ w kosztorysie

Sprawdzono pod wzgledem:

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

............ pieczgtka imienna i funkcja lub czytelny podpis
data osoby uprawnionej zgodnie z KRS

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym pieczatke.a.i;'r;i-e-r{r;é.i-flJ.r;k.c.j:‘:\.l.u-b. czytelny podpis
............... osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiggi
data rachunkowej
Sposdb finansowania:
Ze srodkow wtasnych lub innych zrodet | .l zt
Z dotacji z Urzedu Gminy Debica | ...l zt
Razem — wartos¢ faktury | ............... zt
Nr WB.....................
Zaptacono poleceniem przelewu
Z dnia ............................................... e
Podpis
NI RK...oovvevevvreren,
Zaptacono gotéwkq
Z dnia ............................................. A
Podpis
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